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１．はじめに 
iPhone や Android といったスマートフォンで Office365 のメールなどを使う場合、大きく分けて

次の 2 つの方法があります。 
（１）OWA クライアントをインストールして使用する。 
（２）標準のメール機能を使用する。 

【注意】 
・スマートフォンを持ち出した場合に、情報を覗き見られたり、端末を盗難されることにより、メー

ルに含まれる個人情報などが漏洩する可能性があることに留意して、取り扱ってください。 
・スマートフォンを機種変更・廃棄・譲渡する際には、スマートフォン内の全てのデータを復元不可

能なかたちで削除してください。 
 
２．設定情報 

ソフトウェアの設定などで必要と思われる情報を以下に示します。ソフトウェアにより必要な情報

が異なりますので、設定作業ではこれらの情報をすべて求められるとは限りません。 
項目 内容 

ID 
メールアドレス 

各個人に配布されています、メールアドレスを入力してください。 
このとき、@以降も入力してください。 
(aa123456@cie.aichi-pu.ac.jpの場合は、@cie.aichi-pu.ac.jp まで入力す

る。) 
パスワード 各個人で設定したパスワードを入力してください。 
Exchange サーバ サーバ名：outlook.office365.com 

ポート ：自動 
暗号化 ：自動 

SMTP サーバ サーバ名：smtp.office365.com 
ポート ：587 
暗号化 ：TLS 

IMAP サーバ サーバ名：outlook.office365.com 
ポート ：993 
暗号化 ：SSL 

POP サーバ サーバ名：outlook.office365.com 
ポート ：995 
暗号化 ：SSL 

 
３．OWA クライアントのインストール 

（１）iPhone の場合 
① iPhone で AppStore を開く。 
② 「OWA for iPhone」を検索する。 

【注意】Microsoft Corporation 製のアプリケーションであることを確認してください。 
③ 検索した「OWA for iPhone」をインストールする。 

（２）Android の場合 
① Android で Google Play Store を開く。 
② 「OWA for Android」を検索する。 

【注意】Microsoft Corporation 製のアプリケーションであることを確認してください。 
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③ 検索した「OWA for Android」をインストールする。 
具体的なインストール手順や操作手順につきましては、端末により異なる場合が多く、またバージョ

ンにより異なりますので、各ソフトウェアの説明を参照してください。 
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４．標準メール機能の設定 
 （１）iPhone の場合 

 
 

「ホーム」の設定アイコンを選択してください。 

 
 
 

「設定」より、『メール／連絡先／カレンダー』を選択してく

ださい。 
 

 
 

「メール／連絡先／カレンダー」の『アカウントを追加』を選

択してください。 
 

 
 

「アカウントを追加」で『Exchange』を選択してください。 
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「Exchange」でメールとパスワードの入力が求められます。 
 

メール  ：大学が配布したメールアドレスを入力 
してください。 

パスワード：メールのパスワードを設定してください。 
説明   ：メールを入力すると、そのメールアドレスが 

表示されます。 
 

【参考】 
メールの表示などにこの内容が表示されますので、わかりやす

い内容にすることをお勧めします。 
 
『次へ』を選んでください。 

 
 

同期を行う機能を選択する画面が表示されます。 
必要に応じて、設定してください。 
 
『保存』を選択してください。 

 
 

『メール／連絡先／カレンダー』にアカウントが追加されま

す。 
 
 
【参考】 
アカウントの表示は、「Exchange」でメールとパスワードの入

力で、『説明』に入力された内容です。 
『説明』で何も入力しなかった場合は、『Exchange のアカウ

ント』と表示されます。 

これで、iPhone の標準メールに、Office365 のアカウントが追加されました。 
iPhone のメールで、追加したアカウントのメールを見ることができます。 

  
（２）Android の場合 

Android 端末の場合、機種により追加の設定方法が異なりますので、お使いの機種の説明書を

確認して、メールのアカウントの追加を行ってください。 

パスワード

を入力 

メールアド

レスを入力 


